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1) PREREQUIS

- 'équipement

- Un ordinateur ou une tablette (téléphone a éviter)

- Casque ou écouteurs (recommandé)

-> Faire un test de connexion au préalable

=>Vérifier la connexion internet

- Préférence de connexion filaire ou Wifi stable

- Couper les autres appareils qui utilisent la connexion (en cas de coupure faire un partage de connexion avec son mobile)

-> Vérifier les mises a jour

- Des outils (Teams, WebEx, Zoom)
- Du navigateur internet utilisé (attention a Internet explorer ou Microsoft Edge)

- De l'ordinateur, notamment la sécurité (antivirus, pare-feu)




I1) Choisir le théeme

1. Cliquez sur « Affichage »

* Cisco Webex Meetings | | Masquer la barre de menu A~

¥ Informations sur la réunion

Participant Réunion Sessions scindées Aide

Fichier Edition Partagell Affichage fAudio & Vidéo

2. Cliquer sur « theme » et choisissez le theme clair ou foncé en fonction de vos préférences.

¥ Cisco Webex Meetings | @ Informations sur la réunion | Masquer la barre de menu ~
Fichier Edition Partager Affichage Audio idéo Participant Réunion Sessions scindées Aide
Alt + Enter

Plein écran

Afficher | vidéo du participant

Afficher les commandes de la réunion Ctrl + Maj + Q
Afficher les participants sans Ctrl + Maj + P
Masauer les noms dans les vidéos Ctrl+Mai +1

Thémes




lll) Tester le son et I'audio

1. Cliquez sur la fleche pres du micro, puis sur les parametres
audio.

<) Haut-parleur

Utiliser le paramétre systéme (Realtek(R) A...

v Speakers (Realtek(R) Audio)

0 Micro
@ Couperle so
| v Utiliser le paramétre systéme (Realtek(R) A...

1 Microphone (Realtek(R) Audio)

==

@ Couperleson v~ [ Dém:

2. Choisissez dans le menu déroulant la sortie audio et testez
le. Speaker 2

Speakers (Realtek(R) Audio) é | Test ]

( Use System Setting (Realtek(R) Audio)

( Speakers (Realtek(R) Audio)

3. Si le niveau de sortie affiche une couleur et que vous
entendez du son, votre réglage est terminé.

Haut-parleur

Speakers (Realtek(R) Audio) v Lecture...

Niveaudesortieff 1+ 1 &+ 1 1 ¢t 1 1 111 f

3. Choisissez la sortie de votre microphone et parlez afin de
tester le micro.

Microphone 1 h
Use System Setting (Realtek(R) AG
| Use System Setting (Realtek(R) Audio)

I Microphone (Realtek(R) Audio)

4. Si le niveau de sortie affiche une couleur et que vous
entendez du son, votre réglage de micro est terminé.

Micro

Utiliser le paramétre systéme (R... Vv

Niveau d'entrép | 1 |

IV) Tester la vidéo

1. Cliquez sur la caméra afin de l'activer.

‘ /8 Démarrer la vidéo




V) Tester le partage écran

1. Cliguez sur le partage écran

4 Rétablirle son ~ (/% Démarrer la vidéo ~ I[l] Partager I O

2. Choisissez I'écran (1) ou le document (2) que vous voulez partager, puis cliquez sur partager (3).

Partager du contenu

&

B Microsoft Text Inp... & Recherche E] Démarrer Ed oOutil Capture d'éc...

™ =

Firefox ﬂ Microsoft Word ﬂ Calculatrice ﬂ Paramétres

Partager du contenu
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